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поРядок

поль3ования библиотечно_информационнь!ми ресурсами'

уяебной базой, объектами кульц.рь|

в муниципальном учрещдении дополпительного образования

<<[етская !школа искусств м 10> города -$,рославля

Бастоящее |1оложение р[шработано в соответствии со статьями 20,2\ части

1 статьи 34:' частью 3 статьи з5 Федерального закона (об образовании в

Российской Федерации> от 29.12.2012 ш9 27з-Фз, 1иповьтм полох{ением об

образовательном учрех{дении дополнительного образовании детей. Федератльнь1ми

законами от 29.|2. |994 ]ч1'р 78-Ф3 <<0 библиотечном деле), от 21 .07 .2006 ]ф 149-Фз

(об информации, информационнь1х технологиях р| о защите информации>,

Федеральнь1м законом от 29.|2.20|0.]\9 436-Фз (о защите детей от информации'

причиня[ощей вред их здоровь}о и р'ввити}о)' а так}{е 9ставом мудо (д1ши ]\ъ

10> г. 9рославля.

1. Фбщие полоя(ения о деятельности бпблпотеки' о поль3овании

библиотенно_информациоцнь[ми ресурсами.

1.1.Ёастоящее |[оложение регламентирует деятельность библиотеки мудо к!11114

]ч[р 10) г. -{,рославля (далее - Библиотека), которая является струкцрнь!м

подр[шделением мудо <д!ли ]\ъ 10) г. 9рославля (далее - |[[кола) иунаствует в

унебно_воспитательном процессе в целях обеспечения права участников

бесплатное пользование библиотечно-образовательного процесса на

ресуроами.информашионнь1ми



1.2.Фбеспеченность Библиотеки унебньтми, методическими и

справочнь|ми документами учить]ваетоя при лицензир овании |[1кольт.

1.3. |]ельго Библиотеки является формирование общей культурь1 личности

обуяающихся на оонове оовоения обязательного минимума содерх{ания

дополнительнь1х предпрофессиональнь1х общеобразовательнь1х программ в

области искуоотва, их адалтации в жизни общества.

1.4.в своей деятельности Библиотека руководствуется 1{онституцией РФ,

федера-гтьньтми законами, нормативньтми правовь1ми актами [{резидента РФ у!

[{равительств а РФ, }ставом 1пколь1' настоящим |1оло:кением.

1.5.!еятельнооть Библиотеки основь1ваетоя на принцилах демократии' гуманизма,

общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности'

свободного р{швития личности.

1.6.|[орядок пользования источниками информации, перечень ооновньтх услуг и

услови'{ их предоставления определя!отоя настоящим |[оло;кением, правилами

пользования |пколь ной биб лиотекой, утвержденнь1ми директором 1школьт.

1.7.Фрганизация обслуживания участников образовательного процесса

производится в соответствии о г{равилами техники безопаснооти 
'|

пр о тив о п о я{ ар нь! м и, с аътит арн о - ги ги е н ич е с ки м и тр е6 о в аниями'

1.8.Библиотечно-информационнь1е ресурсь] мудо (д1пи м 10> г. -{,роолавля

соотоят из библиотечного фонда. Библиотеино-информационнь|е реоурсьт 1[кольт

формируются с цель}о обеспечения литературой и информацией для качественного

осуществления педагогической, наунной, методинеокой у| иоследовательской

деятельности в рамках унебно_воспитательного процесса.

2. 0сновньпе функции библиотеки

2'|.Библиотека формирует фонд библиотечно-информационнь1х реоурсов 1школь1:

2'|'|' комплектует универсальньтй фонд унебньтми, худо)кественнь1ми' нотньтми'

справочнь1ми' г{едагогичеокими и научно-популярнь1ми документами на

традиционнь]х и нетр адиционнь1х (электронньтх) носителях инф ормации ;

2.\.2.лололняет фонд информационнь|ми ресурсами сети !!4нтернет, базами и

б анками д аннь| х др у г и х учр е жд е н ий и о рг аниз аций;

2.\.3.аккумулирует фонд документов, оо3даваемь1х в 1пколе (публикаций и работ

педагогов 1]]коль1, луч1пих научнь1х работ и рефератов обуча}ощихся и др.);

другими



2 .| .4 . о су ществляет размещен 14о, орг анизаци}о и сохранность документов.

2.2'Би6лиотека создает информационну}о продукци1о ]

2 .2' |' о су ще ствляет ан ы] итико- с интетич ес ку!о пер ер аб отку ин ф ор мации;

2.2.2.организует и ведет справочно-6иблиографинеский аппарат (каталоги,

картотеки' электронньлй каталог' базьт даннь!х по профильному обуненито);

2.2.3.разрабатьтвает рекомендательнь!е библиографинеские пособия (списки,

обзорьт, указатели и т.п.).

2.3.Библиотека осуществляет дифференцированное библиотенно-информационное

обслуживание обуиа}ощихся :

2.3.|.лредоставляет информационнь1е ресурсь1 на ра3личнь1х носителях на основе

изучения их интересов и информационнь1х потребностей;

2'3.2.ооздает условия для реа]1у|зации самостоятельности в обунении,

по3навательной, творческой деятельности с опорой на коммуникациго;

2.3.3.организует обунение навь1кам незавиоимого библиотечного г{ользоватоля и

потребителя информац|1и, оодействует интеграции комг{лекоа знаний, умений и

навь|ков работьт с книгой и информацией;

2.3.4.оказь1вает информационную поддержку в ре1цении задач' возника1ощих в

процессе их унебной, самообразовательной и дооуговой деятельности;

2.3.5.организует масоовь1е мероприятия, ориентированнь1е на развитие общей и

читательокой культурь1 личности' оодействует развити1о критического мь11пления;

2.3'6'оодействует членам педагогического коллектива и администрации 1пколь! в

организ ац ии обр аз ов ательно го пр о цес с а о бун аю щ ихся.

2.4' Библиотека осуществляет дифференцированное библиотечно-

информационное обслужив ание |1едагогических раб отников :

2.4.| .вьтявляет информационньте потребности и удовлетворяет запрось|' связаннь!е

с обунением, воспитанием и здоровьем детей;

2'4.2.вьтявляет информационнь1е потребности и удовлетворяет запросьт в области

педагогических инноваций и новьтх технологий;

2.4.3.содействует профессиональной компетенции' повь11пению кв€шификации)

проведени1о аттестации;



2.4.4.создает банк педагогичеокой информации как ооновь| единой

информационной слу>кбьт [1коль1, ооуществляет накопление' оистематизацито

информации по предметам, разделам и темам;

2.4.5.организует доступ к банку педагогической информац\4ина лгобьтх нооителях'

г{ро см отр эл е ктр онньтх в ер сий п едаго гичес ких из даний;

2.4.6'осущеотвляет текущее информирование (обзорьт новь|х поступлений и

публикаций);

2.4.7.тходдер)кивает деятельнооть г{едагогичеоких работников в облаоти ооздания

информационнь1х продуктов (документьт, базьт даннь1х и т. п.);

2.4.8.слособствует проведени[о занятий по формировани}о информационной

культурь|, является базой для проведения практических занятий по работе с

информационнь1ми ресурсами.

2.5.Библиотека осущеотвляет дифференцированное 6и6лиотеино_информационное

о б слу:кив ание р о др1тел е й (иньтх 3аконнь1х пр едстав ителей) о буи аю щ ихс я:

2.6.уловлетворяет запрось| г{ользователей и информирует о новь!х поотуплениях в

библиотеку.

3. 11ользо ватели биб л*потенно_информационнь!х ресурсов'

их права, обязанности и ответственность

3. 1.|{ользователями являются все участники образовательного процесса.

3.2.||едагогические работники |4 обуиатощиеся име}от право на бесплатное

пользование би6лиотечно-информационнь!ми ресуроами. А именно' на доотуг{ к

базе данньтх: унебньтм, методичеоким материа]1ам, материа_г{ьно-техничеоким

средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимьтм для

качеотвенного осущеотвления педагогической, методической, науиной,

исследовательокой' унебной деятельности.

3.3.[{рава, обязанности и ответственность пользователей библиотечно-

информационнь!ми ресурсами :

3.3.1.пользователи име1от г{раво беоплатно пользоваться ооновнь1ми видами уолуг'

предоставляемь!х 6иб лиот екой |[[кольт ;

3.3.2.получать г{олнуго информацию о составе и г{ог{олнении фондов 6иблиотеки;

3.3.3.получать и3 фонда библиотеки для временного поль3ования в чит€шьном з'ше

или на абонементе лгобьте издания, нотную литературу' в том числе унебники и



учебнь!е поообия по г{редметам: специ![льность' сольфешкио, музь1к.|т!ьная

литература, хор' общее фортепиано и др., а так]*(е нотнь|е издания'

3 . 3 . 4. получать ау диоз а|\иои, за||иси ко нцерто в, € 3, 3 ]/Ф ;

3.3.5.полунать консультативну1о помощь в поиске и вьтборе иоточников

информации;

3.3.6.проллевать сроки г{ользования документами и информацией в установленном

порядке.

3 .4.|{ользователи обязаньт :

3'4'|.бере}кно относиться к документам, книгам, изданиям, полученнь1м из фондов

би6лиотеки'

3'4.2.возвращать их в установленнь|е ороки;

3'4.3.не делать в них пометки' не заминать и не вь1рь1вать страниць|;

3.4.4.не вь!нимать карточки из каталогов и картотек;

3.4'5'лри получении л|ттературь1 - тщательно осмотреть ка)кдое издание и в случае

обнару>кения каких-либо дефектов оообщить об этом библиотекар}о (в противном

случае ответственность 3а порчу книг несет г{ользователь при во3врате издания);

3.4.6.пользователи' ответственнь1е за ущату или повре)кдение изданий, обязаньт

3аменить их такими же р|зданияму1 14ли книгами, г{ри3наннь1ми библиотекой

равноценнь1ми' а лри невозмоя{ности замень! - во3местить ре€шьну}о рь1ночну}о

отоимость изданий,

3.4.7 'лри вьтбьттии из 1[[кольт пользователи обязаньт вернуть в библиотеку все

чиолящие о я за ними из дания;

3.4.8.пользователи' нарутпив1|1ие правила пользования библиотекой |4л:*1

причинивт|лие }щерб, несут материальну}о ответственность в формах,

предусмотреннь1х законодательство м и правилами пользо вания библиотекой.

4.Фргани3ация деятельности библиотеки

4.1.€труктура 6и6лиотеки включает в себя абонементньтй отдел. ||ри налинии

площадей могут бьтть вкл}оченьт отдель1 унебников, информационно-

6иблиоцафинеской работьт, фо"д и специализированньтй зап работьт с

мультимедийньтми и сетевь1ми документами' видеостуд|\я, отдел мно)кительной

техники и АР.



4.2.Библиотечно-информационное обслу>кивание осуществляется на основе

библиотечно-информационнь1х ресурсов в соответствии с уиебно-методичеоким

планом ][[кольт, программами' проектами и планом работьл библиотеки.

4.3'Библиотека вправе предоотавлять платнь|е библиотенно_информационнь1е

услуги, г1еречень которь1х определяется }ставом 1пколь! и |{ереинем платнь1х

услуг. €понсорская помощь, полученная библиотекой в виде целевь|х средств на

комплектование фонда и закупку оборулова*|ия, не влечет сни)кения нормативов и

(или) абсолготньтх размеров финансирования \4з бгодя<ета 1|]коль1. !енея<ньте

средства за сданнуго библиотекой макулатуру раоходу}отся на улуч1пение

матери[ш]ьно_технической базьт библиотеки' подписку профессион'шьньтх изданий'

комплектование фонда документов.

4.4.11]кола создает услови'! для сохранности аппаратурь|' оборуАования и

имущества библиотеки. Фтветственность за сиотематичность |4 качество

комплектовани'{ основного фонда библиотеки' комплектование унебного фонда в

соответотвии с федеральнь|ми перечнями унебников и унебно-методических

изданий, создание необходимь:х условий для деятельности библиотеки несет

директор 1пколь1 в соответотви14 с }ставом 1школь|.

4.5.Ре>ким работьт библиотеки определяется заведующим библиотекой

(6и6лиотекарем) в соответств|4|1 с правилами внутреннего трудового распорядка

|школьт. |1ри определении ре}кима работьт библиотеки предусматривается

вь1деление:

. до двух часов рабонего времени е)кедневно на вь1полнение внутри

библиотечной работьт;

. одного раза в месяц - санитарного дня, в которьтй обслуживание

пользователей не производится;

. не менее одного р!ша в месяц - методического дня.

5.11орядок доступа к библиотечно-информационнь!м ресурсам

5.1.!ля залиси в библиотеку пользователи обязаньт предъявить паспорт, запись

пользователей' не достиг1ших 14 лет, производится по просьбе их родителей.

Родители предъявлятот свой паспорт и заг{олнятот форму <|{орунительство).



5'2.фи залиси в библиотеку пользователи дол}кнь1 ознакомитьоя с [{равилами

пользования и подтвердить обязательство об их вь1пол\|е|1ии овоей подписьто на

<|{орунительств е )) или чит ател ь ском ф ор муляр е (картоике).

5.3.|{осле за[1|4си на ка)кдого пользователя заполняетоя (картонка> (нитательский

формуляр), в которь1й библиотекарь вносит залиси о вь1даннь!х г{ользовател}о

библиотеино-информационнь1х единицах. |{ри оформлении в карточки вноситоя

следу1ощая информация:

о фамилищ имяпользователя;

о [ФА поотупления в 1пколу, класс) отделение;

. преподаватель по специ'шьности;

. дома1!'1ний адрес, телефон.

5.4.3а кая<дьтй полуненньтй на абонементе экземпляр утздания поль3ователь

распиоь1ваетоя в читательском формуляре (картоике). |!ри во3вращении издания

запись вь1дачи и раслиска в получении пога11!аются распиской библиотекаря о

возврате.

5.5.}чебная литература вь!дается на унебньтй год' Б конце уиебного гола (май)

пользователи обязаньл одать вс}о литературу' числящутося за ними. }чебная

литература на следутощий унебньтй год не мо)кет бьтть въ|дана, еслиу поль3ователя

еоть долг за предь1д!тций унебньтй год.

5.6.Ёе подлех{ат вь1даче на дом оледу!ощие единиць1 хранения:

. энциклоледии'

о редкие и ценнь1е книги'

о а-гльбомьт,

. последний или единственньтй экзем|ъляр издания,

о сг{равочнь1е издания.

5.7.3кземплярь1 унебной литературь1 для использов ания на групповь1х занятиях

вьтда}отся по запросу преподавателя на абонементе. Фтветственность за

полученную на групповь1е занятия литературу несет преподаватель диоциплинь1.

5.8.|1реподаватели по инструменту (специатьность) имеет право на открьттьтй

доступ к фонду библиотеки, а именно к разделу нотнь|е издан'\я, с цельго вьтбора

нот музь1к€ш{ьнь1х произведений для прощаммь1 о6уяения по специ(шьности

учеников своего клаооа. Ёе наруптая порядок на полках, преподаватель мо)кет



вь|брать и взять нотнь1й матери'!ч для своего ученика, обязательно поставив

подпись в читательском формуляре (картонке) своего ученика.

5.9.1(ниги, вь1даннь|е для работьт в чита.]1ьном з.!'1е би6лиотеки 1школь!' запрещается

вь!носить из помещ ения библиотеки.

6. Бзаимодействие

6.|' в целях обеспечения рационального использования библиотечно-

информационнь]х ресурсов в работе с детьми и [оно1пеством библиотека й}!Ф
(дши ш9 10) г. 9рославля может взаимодействовать с 6и6лиотеками другим 1пкол'

библиотеками \4инистерства культурь1 Российской Федерации, другими

учре)кден иями ) фондами, органи3ациями.

7.11оложсения о пользовании унебной базой

7 .|}1а основании пункта 20, 2| части 1 статьи 34, яасти 3 статьи 35 Федер€|"льного

3акона (об образовании в Российской Федерации> от 29.1,2.20|2 ш 27з-Фз

обунатощимся предоставляются права на бесплатное пользование унебной базой

образовательной организации: унебньтми программами' методическими

разработками, музь|кальнь1ми инструментами, сценичеокими кост}омами,

мольбертамуц у\т.д.

7 .2.||о льзо вание уяебной 6азой обунатощ им':'с я 1 осваива}ощими унебньте предметь1,

курсь1 за пределами федер'ш{ьнь1х государственнь1х стандартов, и получа}ощими

платнь1е образовательнь1е услуги, осуществляется в г{орядке, установленном

организацией, осушествля|ощей образовательну}о деятельность.


