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1.1.

положттнив

о порядке достпа педаго: ииеских работников
к ипформационно-телекоммуникац||олтнь:м сетям и ба3ам данпьпх,

увебньпм и методивескпм материдлам' му3ейпь|м фондам,
материально-тех|!ическим средствам обеспеяевия образователь||ой деятельности

1. Фбпцпе поло:кенпя

положение о порядке доступа ледагогов к

музейнь!м фондам, материально-техническим средствам (далее |1оложение)

разРаботано в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 Федерального закона ш9 273-
Ф3 <Фб образовании в Российской Федерации) от 29.12.2012, }отавом \4Ф![Ф,{
<<,(етская п.ткола искусств Ф 10 г.9рославло> (далее по тексту - <<9нрехсдение>>) с цельто
регламен тации.

1.2. Ёастоящее []оложение вводится в целях регламентации доступа педагогических
работников !нрежления к информационно-телекоммуникационнь|м сетям и базам
даннь1х' учебнь1м и методическим материа1ам, музейньлм фондам, материально-
техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.

1.3. .(оступ педагогических работников к вь|1леперечисленнь|м
обеспечивается в целях качественного осуществления образовательной
деятельности' предусмотренной уставом образовательной организации.

2. [1орядок доступа к информацпонно-телекоммуникационнь!м сетям

2.1. доступ педагогов к информационно-телекоммуникационной сети интернет в
!трежлении осу!цеотвляется с персонш1ьного компь1отера, подкл1оченного к сети
1,1нтернет, без ощаничения вРемени и потребленного трафика.

2.2' !остул педагогических работников к локальной сети учре)кдения осуществляется
с персонального компь|отера' лодклк)ченного к локальной сети учре)кдения' без
ограничения времени и потребленного трафика.

2.3. !дя доступа к информационно-телекоммуникационнь!м сетям в }третсдении
педагогическому работнику предоставля!отся идентификационнь1е даннь1е (логин и
пароль / учётная запись / элекщонньлй клточ и др.). |!редоставление досцпа
осуществляется системнь1м прощаммистом учре)кдения.

ресурсам
и иной

информационно- .

телекоммуникационнь|м сетям и 6азам даннь\х' утебньтм и методическим материалам'



3. !1орядок досцдпа к базам данньпх

3.1. |1едагогинеским работникам обеспечивается досцп к следу!ощим электроннь1м
базам данньлх:

- йнформационно-правовоеобеспенение[АРАР!1;

- информашионнь1есправочнь1есистемь1;

- поисковь!е с истем ь|.

3.2. [остул к электроннь1м базам данньтх осуществляется на условиях, указаннь1х в

договорах' зак.]]юченнь1х учреждением с правообладателем электроннь1х ресурсов
(внешние базь: ланньлх).

3.3. йнформация об образовательнь1х' методических' научнь1х' нормативнь!х и других
электроннь1х ресурсах, доступнь1х к пользовани1о, размещена на сайте }нре>кдения,
информация о локальнь1х актах расположена в разделе <,{окументь:>.

4. [!орядок доступа к унебнь:м и методцческим материалам

4'1. 9чебньте и методические материаль1' размещаемь1е на официальном сайте'
находятся в открь1том доступе.

4.2. |]едагогическим работникам по их запрооам могут бесплатно вь]даваться во
временное пользование унебньте и методические материа1ь1' входящие в оснащение

унебнь:х кабинетов.

4'3, 8ь:дача педагогинеским работникам во временное пользование щебньтх и
методических материалов' входящих в оснащение унебньгх кабинетов, осуществляется

работником, !{а которого возложено заведование гебным кабинетом.

4.4. €рок, на которь]й вьтда!отся унебнь;е и методические материы1ь1, определяется

работником' на которого возлохено заведование унебньтм кабинетом, с утетом графика
исполь3ования запра1]|иваемь!х материалов в данном кабинете.

4.5. 8ь:дача педагогинескому работнику и сдача им учебнь1х и методических
материалов фиксиру}отся в жрнале вь1дачи.

4.6. 1рм получении утебньгх и методических материалов на электроннь!х цосителях'
подлежащих возврату' педагогичеоким работникам не ра:]ре1]]аетоя стирать или менять
на них информашито.

5' !1орядок доступа к материально-техническим сРодствам обеспечения
образовател ьной деятельности

5.1. .(оступ педагогияеских работников к матери:}льно-техни.|еским средствам
обеспенения образовательной деятельности осуществляется:

- без ограничения к унебньтм кабинетам, актовому за.'1у и ивь1м помещени'{м и

местам проведения занятий во время' определенное в расписании занятий;



- к учебнь1м кабинетам, актовому залу и инь|м помещениям и местам лроведени'1
занятий вне времени, определенного расписанием за\1ятий' ло согласовани}о с
работником, ответственнь1м за данное помещение.

5.2. |]опользование двихимь1х (переносньтх) материа.]!ьно-техничеоких средотв
обеспечения образовательной деятельности (проекторь: и т.п.) осушествляется по
устной заявке, поданной педагогическим работником (не менее нем за 3 рабонтгх дней
до дня использова}!ия материа.'1ьно-техни.{еских средств) на имя лица' ответственного
за сохранность и правильное использование соответству]ощих средств.

5.3. 8ьтдапа педагогическом работнич и сдача им дви)кимь]х (перенооных)
материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности
фиксир1.готся в журнале вь|дачи.

5.4. фя копирования или тират(ирования 5гнебньлх и методических материалов
педагогические работники име}от право пользоваться копировальной техникой (\:1Ф!),
име}оцихоя в кабинетах административнь1х работников 9нреждения. |{едагогический
работник может сделать не более 100 копий сщаниц формата А4 в квартал.

5.5. (оличество сделаннь!х копий (сраниц формата А4) при ка)кдом копировании
фикоируется педагогическим работником в )курнале использовани]1 копировапьного
аппара'1 а.

5.б. 8 олунае необходимости тиражирования или печати сверх установленного объёма
педагогический работник обязан обратиться со слухебной запиской на имя директора
!нретсления.

5.7. Ёакопители информации (€}-диски, флетп-накопители, карть] памяти),
используемьте педагогическими работниками лри работе с компьлотерной
информацией' предварительно дол>кньт бьтть проверень1 на о.10утствие вРедоноснь1х
компь1отернь1х лрограмм.
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