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в муниципальном учрещд е|1ип дополнительного образования

<<{етская |цкола искусств лъ 10> города -{,рославля

1.0бщие поло'кения

1.1. Ёастоящий порядок уотанавливает правила въ\дачи оправок об обунении или

г{ориоде обунения в Р[/{Ф <!111[1 3\гэ 10> г. 9роолавля (лалее - 11{кола) на

ооновании и с учетом части 12 отатьи 60 федерального закона Российской

Федерации от 29 декабря 2012 г. ш 273-Фз (об образовании в Роосийской

Федерации>.

1.2. Форма справки об обунении ил|4 периоде обуяения в |[[коле и лравила ее

з аполнени я у ст анавлив а}отся 1[колой само стоятель но.

1.3. €правка об обунени'! 
'{ли 

г{ериоде обуиения в 1[[коле (далее _ €правка)

вь|даетоя лицам, не про1пед1шим итоговой аттеотации у!лу[ получив1пим на итоговой

аттеотации неудовлетворительнь1е результатьт, а такя(е лицам' оовоив11|им часть

о бр аз ов атель ной пр о гр амм ьт и (или) отчисл енньтм 1_|[кольт.

|.4. (лравка вь1дается на ооновании г{иоьменного заявления лица, обунавгпегося в

образовательной орга|1изации' или родителей (законньтх представителей) и

вь]даетоя .]1!1|{}, обуиавтшемуоя в образовательной организац'7и) или родителям

(з аконньтм представителям).

1.5. €правка дол)кна бьтть вь1дана лицам' указаннь1м в пункте |.4 настоящего

|[орядка, в течение 3 (трех) рабоних дней, следу}ощих за днем подачи заявления.
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|.6. [убликат справки вь1дается взамен утраченной справки. [убликат €правки

дош!(ен бьтть вь1дан лицам, указаннь1м в пункте 1.4 настоящего |{орядка, в течение

10 (леояти) рабоних дней, следу}ощих за днем подачи заявлену!я о вь1даче

утраченной справт<и.

\.7.||лата за вь|дачу €правки или !убликата сцравки не взимаетоя.

2.3аполнение бланка справки об обуненип илп периоде обунения

2.|. Бланк €правки заполняетоя рукопионь1м споообом или с помощь1о

технических средств (компьтотера, принтера), на русском язь|ке' заг{ись

производится в соответотвии с разработаннь1ми 1[колой образцами заполнения.

2.2. |!ри зат1олнении бланка €правки:

- в центре верхней чаоти бланка €правки впись!вается офици{ь.1ьноо название

мудо (д1ши .1ю 10> г. -[рославля в именительном паде)ке' в соответотвии с

уставом 1[[кольт;

- них{е' с левой сторонь| ставитоя регистрационньтй номор по книге учета

оканчива}ощих |[[колу и регистрации свидетельств / Академичеоких справок'

указь|ватотоя наименование города 9рославля и дата вь|дачи документа в формате

хх.хх.хххх;

- ниже, посередине вг{ись]ваготся фамилия, имя и отчество лица, обунавтпегооя в

]1[коло, даннь]е пи1путся полностьто в именительном паде)ке в ооответотв'1и с

запиоь}о в паспорте или овидетельстве о рождении;

- на оборотную сторону оправки внооятоя даннь1е' которь|е заполнятотся по

усмотренито 1[кольт (сроки обунения, наименование образовательной прощаммь1,

наименования предметов' оценки и т.д.). |{ри этом, предметь|' сданнь!е

обунагощимся на оценку (неудовлетворительно)) или предметьт по которь1м

обунатощийся не бьтл аттестован при проме}куточной аттестации' в €правку не

вносятся;

- после запиоей воех изученнь1х предметов указьтваетоя номер и дата приказа об

отчислении в следутощей редакции <[[риказ об отчиолении от .....]ф .....>. [{рияина

отчиоления не указь1ваетоя;

- Б ниякной части бланк €правки подпиоьтвается директором |[1кольт, либо его

замеотителем по унебной работе. Ёа меоте' отведенном для печати _ (м.п.),

отавитоя печать.



2.3.Региотрационньтй номер Аубликатов €правоки дата их вь|дачи у!(азь1ва!отоя по

|(ниге учета оканчива}ощих 1[[колу и региотрации свидетельств | Академических

справок.

2.4.в Аубликать1 оправок в}{осятся залиси в соответств\4и с даннь1ми, хранящимр1ся

в личном деле обунагощогося' утратив1!]его сг{равку.

2.5.|[ри заполнении дубликатов €правок следуетруководствоваться требованиями

наотоящего |{орядка, регламентиру}ощими порядок заполнония оригина'1ов

оправок.

3. Регистрация вь!даннь!х справок

3.1. !ля региотрации вь1даваемь1х €правок в 1|[коле ведется книга учета

оканчива}ощих 1[колу и регистрац2|и овидетельств / Академических справок, в

котору}о заносятся следутощие даннь1е:

а) порядковьтй региощационньтй номер;

б) фамилия,имя и отчеотво лица, получив1пего €правку;

в) Аата вь1дачи €правки;

г) наименование образовательной программь1;

д) номер приказа об отчислении;

е) подпись дироктора/замеотителя директора по унебной работе |[1кольт;

>к) подпись лица' г!олучив1шего €правку.

з.2. 1{нига учета оканчива}ощих 11!колу и регистрации овидетельств |

Академических справок г{рош1нуровь1ваотся' пронумеровь1ваетоя, скропля}отся

почать}о 1[[кольт ихранитс.я как документьт отрогой отчетности.


